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Preambulum

A szakképzésrd| sz6l6 2019. évi LXXX. térvény (a tovabbiakban: Szkt.) 2020. januar 1-jével térténd
hatalybalépésével a szakképzés vizsgaztatasi rendszere elindult az atalakulas atjan. A szakmai —és
Gj elemként a képesit6 — vizsgdk megszervezése és lebonyolitasa az engedéllyel rendelkezd
vizsgaszervezék helyett az an. akkreditdlt Vizsgakozpontok feladata lett. A Vizsgakdzpont
akkreditalasat — a személytanUsité szervezetek megfelelGségértékelésére a Magyar Szabvanyigyi
Testiilet 4ltal kdzzétett nemzeti szabvany alapjan — a nemzeti akkreditélasrél sz616 torvény szerinti
akkreditalé szerv (azaz a Nemzeti Akkreditalo Hatosag) végzi. A rendkiviil Gsszetett akkreditalasi
folyamatok eredményeképpen leghamarabb 2021. masodik felében varhaté az akkreditélt

Vizsgakdzpontok miikodésének megkezdése.

Az Szkt. 125. § (10) bekezdése — és ezzel Bsszefiiggésben a szakképzésrdl sz6ld tdrvény
végrehaijtasardl sz616 12/2020. (1l 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Szkr.) 298. § (3) bekezdés e)
pontjaban foglalt kijelélés — alapjdn abban az esetben, ha valamely szakma vagy szakképesités
tekintetében nincs szakmai vizsgdt vagy képesitd vizsgat szervez$ akkreditédlt Vizsgakdzpont, a
szakmai vizsga és képesitd vizsga megszervezésérdl az IKK Innovativ Képzéstamogato Kozpont Zrt.

(a tovabbiakban: Tarsasag) gondoskodik.

1. A vizsgaszabadlyzat célja
A Vizsgaszabdlyzat célja a Vizsgakdzponthoz vizsgara jelentkez6k képesitd vizsgaira vonatkoz6 — az
akkreditalt vizsgakdzpontok megalakulasaig fenndllé datmeneti idGszakban alkalmazandé -
ltaldnos lebonyolitdsi rend szabalyozasa.

2. Altalanos rendelkezések

A Vizsgaszabdlyzat tdrgyi hatdlya

A Tarsasdg modszertani igazgatdjanak iranyitasdval m(ikods és vizsgdztatasi tevékenységével
osszefiiggésben végzett feladatok elldtdsa sordn dnalléan eljard Vizsgakdzpont valamennyi képzési

teriiletre kiterjedd vizsgaztatdsa.

A Vizsgaszabalyzat id6beli hatdlya

Jelen utasitas 2021. 4prilis 1. napjatol visszavondsig hatalyos.
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A Vizsqaszabdlyzatért felelSs

Jelen Vizsgaszabdlyzat és annak moédositdsa, jovahagydsa és visszavonasa a Tarsasag mddszertani

igazgatdjanak felelGsségi korébe tartozik.

3. Jelentkezés

A képzésben résztvevék a Tarsasag weboldalan keresztiil, a kért adatok kitoltésével jelentkezhetnek
vizsgéra. Ehhez az IKK weboldalat kell megnyitnia (www.ikk.hu). Az oldal megnyitasa utdn a jobb
felsd sarokban ki kell valasztani a ,,Vizsgakdzpont” ikont.

A megjelend oldalon az elvégzett képzést kell megkeresni a felsorolt szakképesitések koziil.

A vizsgéra torténd jelentkezést a ,Vizsgajelentkezés” gomb megnyomdsaval tudja megkezdeni. A
gomb megnyomasat kdvetden megjelenik egy jelentkezési feliilet, amit figyelmesen kell kitltenitik
a jelentkezéknek.

A jelentkezési adatokat a Vizsgakzpont befogadja, annak beérkezésérd| az érintett elektronikusan

visszajelzést kap.

A jelentkezés érvénytelen, ha:
- kotelezé (csillaggal jeldlt) elemek nem kerliltek megadasra,
- a bevitt adatok nem keriilnek bekiildésre,

- amegjeldlt hozzajaruldsok nem keriilnek elfogadasra.

A vizsgadij 6sszegét a Vizsgakdzpont hatdrozza meg, melyet az elektronikus jelentkezési fellileten

sz

nyilvdnossagra hoz. A vizsgadij 6sszege szakképesitésenként eltérd lehet.

A vizsgadij befizetésének mdédjarél a jelentkezé elektronikusan kap tajékoztatast ugy, hogy a
Vizsgakdzpont &ltal megbizott szervezet, a jelentkezéskor megadott e-mail cimre megkiildi a
jelentkezének a vizsgadijrél a dijbekérét. Amennyiben magénszemély a vizsga befizetdje, ugy a
kézlemény rovatba kotelezéen be kell irni a jelentkez6 nevét és a dijbekérén szerepld egyedi

azonositot.

A jelentkezés akkor tekinthetd teljesnek és érvényesnek, ha a vizsgazo minden sziikséges
jelentkezési adatot megadott, a vizsgadijat atutaldssal teljesitette, és err6l visszaigazold e-mailt
kapott. A vizsgadij befizetésérél a vizsgara jelentkezé szdmlat kap, amelyhez a vev$ (vizsgdra

jelentkezd) adatait a jelentkezéskor kell megadni.
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A Vizsgakozpont éltal megbizott szervezet a jelentkez6 altal megadott szamlazasi cim szerint késziti
el a szdmlat. Amennyiben a jelentkezé mas koltségvisel6 adatait kivanja megadni, azt a jelentkezési
folyamatban kell jeldInie. A fizetést kdvetSen a szémlazési e-mail cimre a Vizsgakozpont altal

megbizott szervezet kiildi meg a szamlat.

Elutasitasra keriil a jelentkezés, ha a megadott vizsgadij befizetése a dijbekérén jeldlt hataridGre
nem tdrténik meg. A hatéridd utan érkezett vizsgadij, illetve a befizet6 a dijbekérén szerepld egyedi

azonosit6janak kozlemény rovatba torténd feltiintetése nélkiil érkezd vizsgadij visszautalasra keriil.

Az online vizsgara torténd jelentkezéskor a vizsgdzo a vizsgaszabélyzat elfogadasaval egyidej(ileg
tudomasul veszi, hogy a programkdvetelményben rogzitett, a vizsgatevékenység lebonyolitasahoz
szikséges targyi feltételek biztositasa a vizsgdzé feladata, ezek megléte az online vizsgdn valé
részvéte! el6zetes feltétele.

Ha a vizsga lebonyolitdsa soran kideriil, hogy a vizsgdzé nem rendelkezik a megfeleld eszkozokkel,
s emiatt a vizsgaja sikertelen, akkor a Vizsgak6zpont a vizsgadijat nem tériti vissza.

Amennyiben a vizsga befizet6je nem maganszemély, tgy a Vizsgakdzpont sajat hataskorben
megallapodhat az Egyiittm(ikédS Partnerrel (tovabbiakban: EP), vagy a vizsgadij megfizetését

atvallalé egyéb szervezettel a vizsgadijak mértékérdl és megfizetésének modjarol.

4. lgazolas a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitésérél

KépesitG vizsgara csak az a jelentkez6 bocsathaté, aki a vizsgdra jelentkezés, illetve a

programkévetelményben (a tovabbiakban: PK) taldlhaté bemeneti feltételeket teljesitette.

A jelentkezének legkésébb a képesit6 vizsga elsé vizsgatevékenységének megkezdéséig be kell
mutatnia a képzés kovetelményeinek teljesitésérél a képz6 intézmény altal kiallitott
tandsitvany(oka)t, illetve minden egyéb, az érintett vizsgéhoz tartozé PK-ban, a vizsgara bocsatés
eléfeltételeként meghatarozottak teljesiilését igazolé6 dokumentumot. A dokumentumokat a

Vizsgakdzpont altal meghatalmazott személy ellendrzi.

A jelentkez6nek a vizsga megkezdése el6tt személyi okmdnya bemutatasaval igazolnia kell

személyazonossagat, amelyet a jegyz6 a vizsgahelyszinen ellendriz.

A jelentkezéstdl szamitott 15 napon beliil, a jelentkezd irdsbeli tajékoztatast kap a jelentkezés

befogadasardl. Ezek az e-mail-ek iktatdsra keriilnek a Vizsgakdzpont adminisztratora altal.
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5. Felmentési kérelmek benyujtisa jogszabdly (beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
rendellenességgel kiizd6 jelentkezd, sajitos nevelési igényi jelentkezé, fogyatékkal élo

jelentkezd esetén), vagy PK alapjan

A képesitd vizsga vizsgatevékenységei alél —a jogszabalyban vagy a PK-ban meghatdrozott kivétellel

—nem adhato felmentés.

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgdzé felmentést kérhet a képesit vizsga

vizsgatevékenységei aldl, ha a jogszabaly, illetve a PK erre lehetdséget ad.

A vizsgara valé jelentkezéssel egyidejlileg, a vizsgdzénak elektronikusan a vizsgakozpont@ikk.hu e-

mail cimre kell benyuijtania a Vizsgakdzpont részére a képesité vizsgdhoz kapcsolédod felmentési
kérelmeket (1. sz. melléklet) és — rendelkezésre &llds esetén — a kérelmek alapjaul szolgald

dokumentumokat.

Amennyiben a kérelem alapjaul 52616 dokumentum a GDPR. 9. cikk (1) bekezdésében meghatarozott
kiilénleges személyes adatot tartalmaz, ugy a dokumentumok mellé sziikséges a vizsgaz6 vagy
torvényes képvisel6jének kifejezett hozzajaruldsa is a kilénleges adatok kezeléséhez. Ennek

hidnyéban a felmentés nem elbiralhato.

A felmentési kérelem alapjaul szolgalo igazolé dokumentumokat a Vizsgakdzpont altal megbizott EP

ellendrzi.

LegkésGbb az els§ vizsgatevékenység megkezdése el6tt hét nappal a kérelmezd§ irasbeli
tajékoztatast kap (elektronikusan) a felmentési kérelem elfogaddsarol, elutasitasarol, illetve
felszélitdst a hidnyz6 dokumentumok poétldsarl. Nem pétolt, vagy nem megfelel6 igazolo
dokumentumok esetén a kérelmet a Vizsgakdzpont elutasitja.

Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozataldra, az errél sz6l6 hatérozat kidllitdsara a

Vizsgakézpont vezetdje jogosult.

A beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel kiizd6 tanulo, a sajétos nevelési igény(
tanulé és a képzésben részt vevé fogyatékkal é16 személy részére, az Szkr. 297. § (1), (2) bekezdésére

és (3) bekezdés a), b), c) pontjéra figyelemmel a Vizsgakozpont:
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1) az irasbeli vizsgatevékenységen lehetdvé teszi a tanulmanyok soran alkalmazott segédeszkdz
hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét. A Vizsgakozpont a hallaskérosodott vizsgazoé
kérelmére a vizsgatevékenység széban térténd részének idejére - ha az indokolt - jelnyelvi
tolmacsot biztosit.

2) indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan
a) a vizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy
tipusa, szintje al6l, ha a vizsgézot a szakmai képzés sordn is mentesitették az idegen nyelv
értékelése és mingsitése aldl,

b) az irasbeli vizsgatevékenység széban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység széban torténd részének irdsbeli vizsgatevékenységgel térténd kivaltasat,
c) az adott vizsgatevékenység az arra meghatdrozott id6nél hosszabb idé alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a

projektfeladatra el8irt id6tartam harminc szazalékat, kivéve, ha a PK masként rendelkezik
6. Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembe vétele

Vizsgarész beszamitdsa

Egy kordbban teljesitett vizsgarész eredményének beszamitdsara kérelem elektronikusan, a

jelentkezést kovetéen kiildhets be a Vizsgakdzpontnak a vizsgakozpont@ikk.hu e-mail cimre. A

Vizsgakozpont vezetéje a rendelkezésre allo, és elektronikusan bekiildott dokumentumok
ellendrzése utan, a beszamitds kivizsgalasat kdvetéen dont és a dontésrdl a jelentkez6t a megadott
elektronikus elérhetGségen, e-mail-ben tajékoztatja, legkésébb az els§ vizsgatevékenységenek

megkezdése elGtt hét nappal.
Méitdnyossdgi kérelem

Méltanyossagi kérelem elektronikusan a jelentkezést kovetden kiildhet be a Vizsgakdzpontnak a

vizsgakozpont@ikk.hu e-mail cimre. Méltanyossagi kérelem nyujthaté be pl. az adott vizsganap

id6beosztasaval kapcsolatban indokolt esetben (pl. tavolrél érkezé jelentkezd, kisgyermek
gondozasa, egészségiigyi problémak miatt). Amennyiben a kérelem alapjdul szol6 dokumentum a
GDPR. 9. cikk (1) bekezdésében meghatarozott kilénleges személyes adatot tartalmaz, ugy a
dokumentumok mellé sziikséges a vizsgazo vagy térvényes képviselSjének kifejezett hozzajarulasa

is a killonleges adatok kezeléséhez. Ennek hidnyaban az méltanyossagi kérelem nem elbiralhaté.
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A méltényossagi kérelmet a Vizsgakézpont vezetSje birdlja el. A dontesrél a jelentkez6t

elektronikusan, a megadott elektronikus elérhet6ségen tdjékoztatjuk, legkésébb az elsé

vizsgatevékenységének megkezdése el6tt hét nappal.

Rendkivili élethelyzetbdl adédéan, a vizsga megkezdése el6tt bejelentett méhitanyossagi kérelem
esetén, a Vizsgakdzpont helyszinen jelenlévé képviselGje jogosult a méltanyossagi kérelmet
fogadni, arrél a Vizsgakdzpont vezetSjével egyeztetni, majd a doéntést a kérelmezé és a
vizsgabizottsag tudomasara hozni. Az eseményt jegyz6konyvben régziteni sziikséges.

Méltanyossagi kérelemre hozott déntéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

7. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa
A jelentkezések foldrajzi hat6kére alapjan (tartézkodasi hely adatok) a Vizsgakdzpont kivalasztja az
EP-t. A kivalasztott EP-vel a Vizsgakdzpont eseti szerzdést kot, ezt a szerz6dést a Vizsgakozpont

adminisztratora rogziti és iktatja.

A megbizott jegyz6 (a Vizsgakdzponttal egyeztetve) a vizsgacsoportokat sza kképesitésenként, egyes
esetekben képzési teriiletenként alakitja ki. Amennyiben a jogszabalyok, programkdvetelmények
vagy egyéb, a Vizsgakdzpont részére kotelezd érvényii elSirdasok masként nem rendelkeznek, az
irasbeli és a projektfeladat helyszinét, a vizsga id6pontjat a vizsgahelyszint biztosité EP hatdrozza
meg a Vizsgakdzponttal egyeztetve. Az id6pont meghatdrozasanal figyelembe kell venni a
jelentkez6k igényeit, a gazdasagossagi, kornyezeti (esetlegesen egyéb pl. jarvanyligyi/egészségligyi)
szempontokat egyarant.

A vizsgacsoport létszama - az online vizsgék kivételével - nem haladhatja meg a 34 fét.

Avizsga helyszinérél, id6pontjardl, a vizsgan valé megjelenés feltételeirdl, a vizsgazo elektronikusan
kap értesitést, a vizsga megkezdése el6tt legalabb hét nappal, a vizsgara kijeldlt jegyz6tél. A jegyzé
bsszesitd tablazatban ezeket az adatokat (IdSpont, helyszin) ésszegy(ijti és elkiildi elektronikusan a

Vizsgakdzpontnak.

Online vizsga esetén, legkés6bb a vizsga el6tti 7. napon megkapja a vizsgdzo a vizsgéra kijelolt

jegyz6tél a bejelentkezéshez sziikséges adatokat is.

A vizsga bejelentése:
A Vizsgakdzpont a vizsga bejelentését a vonatkozd, hatédlyos jogszabalyi rendelkezéseknek

megfelelden végzi, figyelembe véve a hatélyos rendelkezésekben megjeldit hataridéket.
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A vizsga elbkészitése

A Vizsgakézpont — egyeztetve a megbizott EP-vel - megbizza a vizsgafeliigyel6t és a vizsgabizottsag
tovabbi tagjat, kijeloli a képesitS vizsga jegyzGjét, az irasbeli vizsgatevékenység felligyeldjét, a
technikai feltételek folyamatos biztositasdért felelés személyt (Szkr. 268. §), valamint a
vizsgaztatasban részt vevs egyéb személyeket (2. sz. melléklet). A vizsgabizottsag, illetve a
vizsgaztatdsban részt vevé egyéb személyek megbizdsanal a vonatkoz6 jogszabalyban, a
Vizsgakdzpont belss szabalyzatédban, valamint az adott vizsgara vonatkozo PK-ban meghatarozott

feltételeknek valé megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsga lebonyolitasi rendjét az Szkr. szerint kell elkésziteni, a vizsga szervezésével és
lebonyolitasdval megbizott EP-nek.
A lebonyolitasi rendet a kijel6lt jegyz6 megkildi a vizsgafelligyel6nek és a vizsgabizottsag tovabbi

tagjanak, legkés6bb a vizsga megkezdése elGtt hét nappal, elfogadasra.

A vizsga lebonyolitdsa
A vizsga lebonyolitdsaban a kovetkez6 személyek vesznek részt:
- legalabb 2 tagt vizsgabizottsag (lasd: 8. pont)
- avizsga jegyzfje,
- feliigyelettel megbizott személyek (a tovabbiakban: felligyel6),
- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy,

- vizsgéaztatasban résztvevd egyéb személyek (szakképesitéstél fiiggd).

A vizsgabizottsag egy tagja - a vizsgafeligyel6 kivételével - indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag
Bsszetétele masképp nem oldhaté meg, lehet olyan személy, aki a vizsgazo képesitS vizsgara
torténd felkészitésében részt vett, de nem lehet a vizsgdz6 hozzatartozdja. Arrdl, hogy a
vizsgabizottségi tagsagra a vizsgazé képzésében is részt vevd személy keriilhetett csak megbizasra,
a vizsgazbkat a vizsga megkezdése el6tt tajékoztatni kell.

Amennyiben a kijeldlt vizsgaztatéval szemben észrevétele van a jelentkezSknek, azt jeleznie kell a
vizsgabizottsag felé.

A vizsgafeliigyel6nek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjanak (tagjainak) megbizdsa az adott képesité
vizsgara szol. A vizsgabizottsagban betdltott tisztség az arra vonatkozé megbizds elfogadasaval jon
Iétre. Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizds elfogaddsa ellenére nem tud részt venni a
vizsgan, ugy arrél haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakdzpont vezetdjét, aki gondoskodik Gj

bizottsdgi tag megbizasarol.
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A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosokon (ha sziikséges) allandd
feliigyeletrdl kell gondoskodni.

A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken torténg rogzitése elektronikus uton torténik, amit
a vizsga jegyz6je készit el§ a vizsga megkezdése el6tt. A torzslapra az adatokat eredeti okiratok,
igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasdt kbvetden a torzslapon az egyes
vizsgafeladatok eredményeit kiilén-kiilon kell rogziteni, tovabba a vizsgatdrzslapra ra kell vezetni a
vizsgdzéra vonatkozé hatérozatokat és zaradékokat. (Szkr. 270. § (1)-(2) bekezdései).

A vizsgardl egyetlen vizsgajegyzkonyv készill, amely idSrendben tartalmazza a vizsga Osszes
eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.

Online vizsgdztatdsnal:

A vizsga lebonyolitasaban a kovetkezd személyek vesznek részt:
- legaldbb 2 tagu vizsgabizottsag (online teremfeliigyel6i feladatokat is ellatnak),
- avizsga jegyzéije,

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy(ek).

A képesitd vizsga:
e irasbeli vizsgatevékenység,

«  projektfeladat megvaldsitasabol all.

frasbeli vizsgatevékenység

A Vizsgakozpont és a megbizott EP altal meghatdrozott, elfogadott feladatsor hasznélhaté.

Az irdsbeli vizsgatevékenységet szamitdgépen, vagy papir alapon kell végrehajtani a vizsgakozpont
altal megallapitott médon.

Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Vizsgakdzpont altal biztositott feladatlapon, sziikség

szerint pétlapon oldjak meg a vizsgazok.

A vizsgatevékenység megkezdése el6tt a vizsgateremben a Vizsgakdzpont altal megbizott feliigyeld
lilésrendet készit és tajékoztatast ad az irasbeli vizsgatevékenység szabalyairél, a hasznalhatd
segédeszkozokrél, tovabba az elkovetett szabalytalansag kdvetkezményeirdl, és gondoskodik a

vizsga rendjének betartasardl.

A jelen 1év6 vizsgabizottsagi tag(ok) ellendrzi a jelenlévék személyazonossagat és felszerelését. Az

észlelt problémakat jegyz6kdnyvben kell rogziteni (nem megfelel§ség).
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Amennyiben a jelentkez6 személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé modon bizonyitani, példaul
a fényképes hivatalos okirat hidnya mellett tantik sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, ugy a
vizsgéra jelentkezd vizsgara nem bocsathat6. Amennyiben a vizsgdhoz sziikséges felszerelés nem all
rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhatd, Ugy a vizsgara jelentkezé nem kezdheti meg a
vizsgét. A vizsgafeliigyeld tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenysegek elgtt - igy az
irdsbeli vizsgatevékenység el6tt is - az ket érint6 dontésekrol, tudnivalékrél, etikai szabalyokrdl, a

munka-, tiiz-, baleset- és egészségvédelmi elGirasokrol (sziikség szerint a feliigyelS bevondsaval).

A feliigyel6 az egy teremben vizsgazok lésrendjérgl nyilvantartdst készit, amelyet kildn
jegyzékonyvben rogzit (Szkr. 279. § (2) bek.). Ha a vizsgdzonak el kell hagynia a vizsgatermet,
engedélyt kér a feliigyel6tél.

A vizsgazé tavozasdnak és visszaérkezésének idejét be kell irni az ulésrendet tartalmazé
jegyzékonyvbe (Szkr. 278. § (1) bek.). A vizsgazok koziil egyidejiileg csak egy ember mehet ki a
terembdl, ahol a folyoséfeliigyel6 (ha van) gondoskodik arrdl, hogy a vizsgdzd senkivel ne
keriilhessen kapcsolatba.

Ha a feliigyeld az irasbeli vizsgatevékenység kozben szabélytalansagot észlel, felfiiggesztia vizsgazod
vizsgatevékenységét, rendkiviili jegyz6kényvben irdsban rogziti ennek tényét, tovabba a
felfliggesztés pontos idejét, a szabdlytalansag jellegét, a vizsgdzot tdjékoztatja a szabalytalanség
elbiralasaval kapcsolatos eljarasrél és a szabalytalansig kovetkezményeird, majd engedélyezi a
vizsgdzonak a vizsgatevékenység folytatdsat. A vizsga befejezése utan a rendkiviili jegyz6kdnyvet
véglegesiteni kell. A rendkiviili jegyz8kényvnek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt,
amely lehet6vé teszi a szabélytalansag tényének és koriilményének megallapitdsat, az érintett
vizsgézo és feliigyel§ nyilatkozatét, tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattak a szabalytalansag
elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol és a szabalytalansag kovetkezményeir6l. A jegyzékonyvet a
feliigyel6, a vizsgazo, és a vizsgafelligyeld irja ala. A vizsgdzo észrevételét — kérelmére —a rendkiviili
jegyzékonyvben régziteni kell. A szabalytalansaggal dsszefiiggésben felvett jegyzékdnyvet csatolni
kell a vizsgajegyz6konyvhdz. A rendkivili jegyz6konyv felvételével a felligyelS eleget tesz hivatalos
tajékoztatasi kotelezettségének.

A szabalytalanségot a megbizott EP (egyeztetve a Vizsgakozponttal) a rendkivili jegyz6konyv
ismeretében kivizsgélja és dont a kovetkezményekrél.

Az irdsbeli vizsgarésznél a vizsgabizottség mérést végz6 tagja végzi a feladatrész javitasat a
megadott (tmutaté alapjan, javaslatot tesz az értékelésre, az értékel bizottsagi tag pedig

elfogadja.
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A javasolt eredményeket a jegyzd rogziti.
Az értékelt irasbeli vizsgadolgozatba valo betekintés idGpontjarél és médjarol a jegyzd —egyeztetve

a Vizsgakézponttal - a vizsgdzdkat tajékoztatja.

A projektfeladat

A projektfeladat — a PK-ra tekintettel — a vizsgdzo gyakorlati felkésziiltségének atfogdbb felmérése
céljabdl meghatérozott vizsgatevékenység, amelyet a képesitd vizsgara, vagy a képesit6 vizsgan kell
elkésziteni és esetlegesen szoban, az adott szakképesités folytatdasdhoz sziikséges ismeretek
ellenérzésére is kiterjed6en megvédeni. Projektfeladatként — a PK-nak megfelel6en — gyakorlati
vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgam(i, egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitdsa, zadrédolgozat vagy
portfélié elkészitése hatdrozhaté meg (Szkr. 260. § (3) bek.).

A projektfeladat vizsgaidGpontjét a jegyz6 hatarozza meg a Vizsgakozponttal egyeztetve — a
vonatkozé PK figyelembevételével —, és legaldbb hét nappal az els6 vizsgatevékenység megkezdése
el6tt megkiildi a vizsgafeliigyel6nek, és a vizsgabizottsag tagjainak a projektfeladat leirasat és a
képesitd vizsga lebonyolitésdnak tervezett rendjét (lebonyolitasi rend). A projektfeladat
tekintetében vizsgaprogramot kell meghatdrozni, amely tartalmazza a projekifeladat a

vizsgacsoport altali végrehajtdsanak varhato idétartamat.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafeliigyel§ ellenérzi a jelenlévdk személyazonossagat,
felszerelését. A megfelelfséget, illetve az esetlegesen észlelt nem megfelelSséget a
jegyzokonyvben rogziti. Amennyiben a személyazonosség igazolasa hitelt érdemlé médon nem
torténik meg, példaul fényképes okirat hidnyaban tanik sem nyilatkoznak a személyazonossag
igazolasardl, ugy a jelentkez$ vizsgéra nem bocsdthaté. Amennyiben a felszerelés nem all
rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhatd, Ugy a vizsgéra jelentkezd szintén nem kezdheti

meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése, megvédése elStt a vizsgafeliigyeld tajékoztatja a vizsgazdkat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével és megvédésével
kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrdl, az esetleges szabélytalansagok
kévetkezményeir§l, tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé
munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi elGirdsokrél - sziikség szerint bevonva a technikai
feltételek biztositasaért felelds személyt. A tajékoztatas tényét vizsgajegyz6kdnyvben rogzitik.

A vizsgatevékenység megkezdése utdn tovabbi utmutatds csak baleset- és jelentds kdrokozas

megelGzése céljabdl adhato.
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A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek —
ideértve a munkavédelmi, tiizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhetd
meg, és folytathatd. A feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat megel6z6en a
vizsgafelligyelé ellenérzi, és engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését.

A megfelelGséget megfelel6ségi nyilatkozatban, illetve az esetlegesen észlelt nem megfelelGséget
a jegyz6konyvben rogziti. Nem megfelelGség esetén a vizsgat megszakitja.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti kockazat minimalizdlasa érdekében a
Vizsgakozpont altal megbizott EP vizsgacsoportonként legalabb egy, a szakmai képzés folytatasahoz
sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt biztosit, aki a képesitd
vizsgédhoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositédsaért felel, kdzrem(ikddik az
esetlegesen felmeriilt technikai problémék elharitasaban, tovdbba gondoskodik a balesetmentes

munkavégzésrdl (Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgdzo a megbizott EP altal a projektfeladathoz kapcsoldddan meghatarozott

segédanyagok haszndlata mellett végzi (Szkr. 281. § (2) bek.).

A projektfeladat végrehajtdsahoz a PK-ban meghatdrozott id6tartam all a vizsgdzo rendelkezésére.
Nem szémithaté be a vizsgatevékenység végrehajtdsara rendelkezésre 4ll6 idGtartamba a
vizsgazdénak fel nem réhato okbdl kiesé id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa soran balesetveszély,
egészségi artalom, technolégiai vagy mas rendkivili ok meril fel, azt a vizsgafeliigyeld
haladéktalanul jelzi a Vizsgakézpont altal megbizott EP-nek, amely a képesits vizsga soran
elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A véltoztatasrdl sz6l6 déntést az ok megadasaval

és indokldssal rogziteni kell a vizsgajegyz6konyvben. (Szkr. 282. §)

Ha a vizsgazo a képesits vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozlia vizsgabizottsag
mérési feladatokat ell4t6 tagjaval, aki ennek id6pontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot

atveszi. (Szkr. 282. § (4) bek.)

A mérési feladatot ell4té vizsgabizottsagi tagtol kapott adatok és informdciék alapjan az értékelést

végz6 bizottsagi tag feladata elvégezni az értékelést.
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A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni.
Az értékelGlapon fel kell tiintetni a vizsgazé természetes személyazonositd adatait, a szakképesités
megnevezését, a projektfeladat targydt, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet. Az

értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja ald (Szkr. 283. § (1) bek.)

Az elkésziilt projektfeladatrél —a személyiségi jogok sérelme nélkiil - annak azonositasara alkalmas
dokumentaciot, igy kiilonosen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirdst kell késziteni, és azt a
vizsgadokumentéciéhoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a Vizsgak6zpont rendelkezik.

(Szkr. 283. § (2) bek.)

A projektfeladat megkezdése el6tti tajékoztatasnak ki kell térnie szabalytalansagok
kdvetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a projektfeladat elvégzése kézben
szabalytalansagot észlel, felfiiggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét, jegyz8konyvben rogziti ennek
tényét, tovabba a felfiiggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét. A jegyzGkényvezés az
irasbeli vizsgatevékenységnél leirt médon térténik. Ezt kovetSen engedélyezik a vizsgazonak a
vizsgatevékenység folytatasat. A vizsgafeligyel6 a vizsgatevékenység befejezését kovetSen
haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a megbizott EP vezetdjének, aki kivizsgélja azt (egyeztetve
a Vizsgakdzponttal), és a vizsgabizottsdg javaslatét is figyelembe véve dont a vizsgdzo esetén a

képesitd vizsga értékelhetGségérdl, értékelésérdl.

Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein beliil szdbeli, elére meghatdrozott
szakmai kifejté részfeladatot irnak eld és a vizsgdzé az els6 megadott/feltett kérdést nem tudja,
vagy nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy Ujabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a

vizsgarészre meghatarozott maximalis pontszam felét kaphatja meg.

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kdreseményt a vizsgabizottsagnak a megbizott EP
vezetdje felé - annak bekdvetkezését kévetden - haladéktalanul jelenteni és részletesen, a

kivizsgalashoz sziikséges mértékig dokumentalnia kell.

A vizsgdz6 teljesitményének értékelése
A vizsgazd teljesitményét vizsgatevékenységenként, a pontszdmok szézalékban és érdemjegyben

torténd kifejezésével kell értékelni.

12



\ l VIZSGAKOZPONT
h

A teljesitmény szazalékban torténé kifejezésekor a szdmitdst csak az egész szam megallapitasaig
lehet elvégezni, tizedesjegy nem allapithaté meg. (Szkr. 290. § (1) bekezdés).
Az elérhetd pontszamok szazalékos teljesitésének érdemjegyben torténd kifejezése a kovetkez6:
a) hetvenkilenc szazalék folott jeles (5),
b) hatvan és hetvenkilenc szdzalék kozott j6 (4),
¢) 6tven és 6tvenkilenc szazalék kozott kozepes (3),
d) negyven és negyvenkilenc szdzalék kozott elégséges (2),
e) negyven szazalék alatt elégtelen (1).
A vizsgazé vizsgatevékenységen elért eredményeit a teljes vizsgacsoport esetében vizsgabsszesitd
iven kell vezetni.
A képesits vizsga mindsitését az egyes vizsgatevékenységeknek a PK-ban meghatarozott értékelési
sdlyardnynak megfelelGen kell kiszdmitani. A mindsités megéllapitdsa sordn a kerekités altaldnos

szabalyai szerint kell eljarni (Szkr. 290. § (2), (3) és (4) bekezdései).

Sikertelen a vizsga, ha a vizsgabizottsag (a vizsgabizottsag értékeld tagja) barmely vizsgafeladat
eredményét elégtelenre értékeli. Sikertelen vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgafeladatot kell megismételni. A javitovizsgdra térténd jelentkezés folyamata megegyezik a

normal vizsgajelentkezési folyamattal.

A vizsga eredményét a Vizsgakdzpont a vizsgat kovetSen hirdeti ki (Szkr. 290. & (5)-(6) bek.).
A Vizsgakozpont tdjékoztatja vizsgdzokat az eredmények elérhet8ségének modjardl, illetve a
bizonyitvanyok, oklevelek atvételének idSpontjarél és helyszinerdl, legkésébb az utolsé

vizsgatevékenység befejezésével egyidejlileg.

Javito- és potio vizsga

A szakképesités megszerzéséhez javito vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:

a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgan igazolhaté ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

¢) akit szabalytalansag miatt a Vizsgakdzpont a vizsga folytatasatol eltiltott.

Ha a PK masként nem rendelkezik, sikertelen képesitd vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatérozott esetben a vizsgéat teljes
egészében meg kell ismételni és a teljes vizsgadijat Ujra be kell fizetnie az 6sszes a), b) és c) felsorolt

pontban.
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A javitévizsga a PK megvéltozasaig, de legalabb a vizsgat kdvetd egy évig a képzés megkezdésekor

hatalyos PK szerint tehet§ le vagy ismételheté meg. (Szkr. 291. § (1)-(3) bekezdése)

Ha a vizsgazo a vizsgat neki fel nem réhat6 okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni
nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgézott, potldvizsgat tehet,
ami szintén a PK megvaltozasaig, de legaldbb a vizsgat kovets egy évig a képzés megkezdésekor
hatélyos PK szerint teljesithetd. A potlévizsgdra torténé jelentkezés folyamata megegyezik a normal

vizsgajelentkezési folyamattal.

Az els6 potidvizsga esetén nem kell djra a vizsgadijat befizetnie. A masodik p6tld vizsga id6pont el
nem fogaddasa a teljes vizsgadij ujra fizetését vonja maga utan.

A vizsgdzo a potlévizsgat még ugyanabban a vizsgaidGszakban is leteheti, ha a képesité vizsga
letételét gatlé akadalyok elharultak és lebonyolitasénak feltételei adottak (Szkr. 292. §). Ebben az

esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a p6tldvizsgat megelSzden ki kell adni a vizsgdzonak.

Vizsga utdni teenddk:

A vizsgabsszesits ivet az érintettek (vizsgafelligyel6, mérési feladatokat ellatd vizsgabizottsagi tag)
ellendrzését kovetSen jegyzG koteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsdg jogosult tagjai
elfogadasuk hiteléiil aldirnak.

A vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek nyomtatdsarél a jegyz6 az ellendrzést kovetéen
gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyz6 az 6sszes vizsgadokumentumot tovabbitja a
Vizsgakdzpont vezet6jének.

A kiilivek, belivek kitoltését a jegyz6 kezdi meg elektronikusan (a meglévé adatok alapjén), majd a
Vizsgakozpont fejezi be a vizsgadokumentécidval egyezSen (zaradék szovegének, képesitd
bizonyitvany sorszaménak beirésa). A kiilivet az érintettek (vizsgafeliigyeld, mérési feladatokat
ellaté vizsgabizottsdgi tag) ellendrzését kovetSen jegyz6 koteles kinyomtatni, melyet a
vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogadasuk hiteléll alairnak (maga a Jegyzd is).

A vizsgatorzslap (a killiv nyomtatva, a beliv elektronikusan) ezt koveten a Vizsgakdzpont

vezetdjéhez kerlil jovahagyasra.

A Vizsgakézpont vezetSje a rendelkezésre allé informdaciok alapjén a vizsgatorzslapot, annak
tartalméat jévahagyolag elfogadja, vagy sziikség esetén médositja.
A Vizsgakdzpont vezet6je a térzslap elfogadasdval, az azon szerepl6, a vizsgaztatds soran gy(jtott

adatokat és a javasolt értékelést elfogadja.
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Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogds, rendkiviili esemény kivizsgaldsa,
mely Vizsgakdzpont vezets dontését a torzslapon szerepld javasolt értékelések tekintetében

mddosithatja, a térzslap jévahagydsat megel6z6en megtérténik.

A vizsgat kovetSen a vizsgatorzslapot kettd példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv elsé
oldaldn a vizsga jegyzGje és a Vizsgakdzpont vezetdje aldirasdval hitelesit. Az aldirdsok alatt a nevet
olvashatéan fel kell tiintetni és a képesitd vizsga lebonyolitdsdban betdltétt szerepet is rogziteni.

Aldiras bélyegz6 hasznélata nem megengedett (Szkr. 270. § (3) bek.)

A torzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsganként szalaggal atfizve, kércimkével
ellatva le kell zarni és a Vizsgakozpont kérbélyegzdjével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly modon,
hogy a bélyegzélenyomat érintse a térzslapot és a korcimkét is. (Szkr. 270. § (4) bekezdése).

A térzslappal egyez$ tartalmi térzslap-kivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkil ki
kell adni a vizsgézdnak a vizsga lezardsat koveté harminc napon beliil. A térzslapkivonatot a
Vizsgakozpont vezetSje irja ald és hitelesiti a Vizsgakdzpont kdrbélyegzdijével {Szkr. 270. § (5)

bekezdése).

Online vizsqa esetén:

A vizsgazo a kijeldlt idSpont el6tt megnyitja a telepitett, a vizsgazdshoz sziikséges szoftvert, az e-
mailben megkapott adatokkal bejelentkezik és hitelesiti magat webkameran keresztiil egy érvényes
igazolvany (személyi igazolvany, tlevél, jogositvény) segitségével, és bemutatja a vizsgahelyiséget
360 fokban. A hitelesités az irasbeli és a projektfeladat megkezdése el6tt is sziikséges elvégzendd
lépés. Az online teremfeliigyeld (egyben vizsgabizottsagi tag) jévéhagyasaig a szoftver varakozd
képernydn tartja a vizsgazot. A jévahagyas utan végighalad az instrukciokon, megismeri a feliiletet,
elvégzi a szitkséges perifériak (billenty(izet, mikrofon, hangszoro) tesztjét és megkezdi a vizsgat. A
vizsga végeztével a vizsgazo bekiildi a tesztre adott vélaszait, és ezzel érvényesitia vizsgajat. A teljes

folyamat alatt a Vizsgakdzpont tdmogatast nyujt Chat-es formaban.
A vizsgdz a vizsgat koteles olyan helyiségben elvégezni, ahol a vizsga teljes ideje alatt a szoftverbe

torténd bejelentkezést§l kezdve egyediil van. Ha rajta kivill a vizsga alatt valaki mas belép a

helyiségbe, akkor a vizsga érvénytelenné nyilvanithato.
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A megfeleld vizsgahely feltételei: megfeleléen megvilagitott, az online teremfeliigyel§ szamara az
azonositashoz megfelels fényviszonyok vannak, zarhat6 helyiség (ezzel biztositva a vizsga

zavartalansagat), zajmentes.

irasbeli, illetve projektfeladatként a Vizsgakozpont dltal elfogadott feladat hasznélhaté.

8. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

A vizsgabizottsag legalabb 2 tagbdl all:
e a vizsga mérési feladatait ellato tagja végzi a vizsgazd tudasanak a felmérését, melynek
keretében
o dtveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az id6pontjat,
o ellenérzi a projektfeladat megvaldsitasanak lépéseit, és rogziti azok eredményeit.
e a vizsga ellenSrzési feladatait elldté tagja (vizsgafeligyelS) felel a vizsga
szabalyszeriiségéért, tovabba
o aképesitd vizsga megkezdése el6tt
= ellendrzi a képesit§ vizsga el6készitését, a szikkséges szakmai, targyi és
személyi feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakdriilmények
meglétét,
= avizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevondsaval ellendrzi a képesits vizsga
jogszabdlyban elirt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi
megfeleldségét,
o vezetia képesitd vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzékonyvet,
o ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentéciot,
o tajékoztatja a vizsgazOkat az egyes vizsgatevékenységek eldtt az Oket érinté
déntésekrdl, tudnivalokrol,
o gondoskodik a képesitd vizsga iratainak szabdlyszer( kiallitasaro! és hitelesitésérdl,
feliigyeli a képesits vizsga jegyzGjének munkajat.
e avizsga értékelési feladatokat ellaté tagja minGsiti a vizsgazo teljesitményét:
o amérést végzs tagtd! kapott adatok és informacidk alapjan elvégzi az értékelést,
o az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot az ellenjegyzést
kévetden tovabbitja a megbizott Jegyz6n keresztiil a Vizsgakdzpont vezetdjének,

o az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja ala.
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Az 4tmeneti id6szakban a vizsga ellendrzési feladatokat ellato tagja és az értékelési feladatokat

ellaté tagja ugyanaz a személy lehet!

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizds elfogadésa ellenére nem tud részt venni a vizsgan,
agy arrdl haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakdzpont vezetdjét, aki gondoskodik Uj bizottsagi

tag kijeldlésérdl.

A vizsgafeliigyel§ és a vizsgabizottsag tovabbi tagja egyiittesen és az altaluk kiilon-kilén ellatott
feladatok tekintetében o6nalléan is felelsek a képesit6 vizsga szabdlyos és zavartalan
lefolytatasaért. A vizsgafellgyel§ felfiggeszti a képesits vizsga lebonyolitasat, az érintett
vizsgatevékenység végrehajtasat, ha a képesitd vizsga lebonyolitdsédnak jogszerl feltételei nem
biztositottak, és errél haladéktalanul értesiti a megbizott EP vezetGjét. A felfliggesztés tényét és
indokat a vizsgajegyzkonyvben régziteni kell. Ha a jogszerii éllapot nem allithato helyre oly modon,
hogy a képesits vizsga folytatésdra még az adott napon sor keriilhessen, a megbizott EP vezetdje

intézkedik a képesitd vizsga folytatasanak menetérdl.

9. A vizsga jegyzGjének feladatai
A vizsga jegyz6je a vizsga el6készitésével, lefolytatasdval és lezarasaval kapcsolatos dokumentalasi
feladatokat lat el a hatdlyos jogszabdlyok és a megbizdlevelében foglalt elGirasok szerint. E
feladatkdrében:
1. szervezi és sszedllitja a vizsgacsoportokat, értesitést kiild a vizsgdzonak a vizsga helyszinérdl,
id6pontjardl és a vizsgdn valo részvétel feltételeirl. Az Gsszedllitott vizsgacsoportok adatait
megkiildi tajékoztatdsul a Vizsgakdzpontnak.
2. a vizsgaszervez6 képviseletében gondoskodik a vizsgaztatds feltételeinek biztositasardl;
3. ellendrzi a szakképesitéshez tartozé Pk-ban, a vizsgdra bocsitds elSfeltételeként
meghatérozottak teljesiilését igazol6 dokumentumokat (ezekr§l masolatot készit), valamint a
Vizsgakdzpont 4ltal kért személyi okmanyokat, amelyek alkalmasak a vizsgazé
személyazonossaganak egyértelmdi igazoldsara;
4. vezeti a vizsgadsszesitd ivet és a vizsgajegyz6konyvet;
5. 6sszesiti a képesitd vizsga részeredményeit;
6. kiegésziti az elektronikusan mér Vizsgakdzpont &ltal részben kitdltdtt vizsgatorzslap kiilivet, a

belivet a hidnyzd adatokkal - vizsgaszamok és torzslapszamok kezelése megadott listabol;
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7. elvégzi a képesitd vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendGket;

8. gondoskodik a képesit6 vizsga lezdrdsdt kovetden a képesitd vizsga dokumentumainak
(vizsgadsszesitd iv, vizsgajegyz6konyv, torzslap kiiliv) vizsgabizottsag altali hitelesitésérdl, majd a
tandsitvanymasolatokkal egyiitt ezek 2 munkanapon beliili megkiildésérdl a Vizsgakozpont szamara
(ajénlott tértivevényes kiildeményként, gyorspostai szolgaltatassal, vagy személyes atadas-

atvétellel).

A Vizsgakdzpont a jegyz6t a Vizsgakdzpont helyszini képviseletével bizza meg. Ezen megbizas
alapjdn a jegyz6 a képesit§ vizsgan betoltott jegyz6i feladatai mellett a vizsga helyszinén, a
vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi. A jegyz6, kizérolag a szabalyossagot és partatlansagot
veszélyeztets nem megfelel6ség észlelése esetén jogosult intézkedést kérni a vizsgabizottsagtol.
Abban az esetben, ha a probléma nem keriil megnyugtaté modon elhéritasra, illetve, ha a hiba
jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotds kévetelménye sériil, mely a vizsgaz6 mingsitését
befolyasolhatja — Ggy a jegyzs kételes a Vizsgakozpont illetékes vezetsjét az esetrél haladéktalanul

értesiteni.

10. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érinté bejelentések a vizsga lebonyolitasakor

A megbizott EP sajat munkavallalét nem vizsgéztathat.

A Vizsgakdzpont a személyzet kivalasztdsa soran gondoskodik arrél, hogy minden objektiv

dsszeférhetetlenség, partatlansag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgdzok kozott elkeruthetS legyen.

KépesitG vizsga esetén a vizsgabizottsdg egyetlen tagja sem lehet a vizsgézo hozzatartozédja.

Lehet6ség szerint a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazd képzésében részt vett.

Vizsgdztatdsban részt vevd egyéb személyek
A vizsga lebonyolitésaban kdzremiikodé személyek a megbizoleveliik elfogaddsaval nyilatkoznak,
hogy munkajuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kildnbséget az egyes vizsgazok kozott.

Munkajukat minden vizsgézé tekintetében azonos szakmai szinvonalon latjak el.

18



\l VIZSGAKOZPONT

11.  Vizsgadokumentumok

A Vizsgakozpont a vizsgazorol vizsgatorzslapot (5.sz. melléklet) allit ki.
A vizsgatdrzslap kiilive tartalmazza (Szkr. 269. §):
a) a képesitd vizsga

aa) azonosité szamat,

ab) helyszinét,

ac) id6pontjat és

ad) nyelvét,

b) a Vizsgakdzpont
ba) nyilvéntartasi szamat, Miniszteri hatdrozat alapjan
bb) megnevezését,
bc) cimét és
c) a képesité vizsgan megszerezhet szakképesités azonosité szamat és megnevezéseét,

d) a vizsgazok szamat, valamint a kezd§ és a befejezé térzslapszéamot,

e) a vizsgafeliigyelének és a vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga jegyzdjének és az
vizsgakdzpont vezetdjének csalddi és utdnevét és a vizsga lebonyolitdsdban betdltott szerepét,
f) tdjékoztatast arrdl, hogy
fa) a vizsgatorzslap a vizsgazénak a Vizsgakozpont 4ltal rogzitett adatait és eredményeit
tartalmazza, valamint
fb) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkildését kdvetGen nem

mddosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza (Vizsgakdzpont tolti ki):

a) a vizsgatorzslap szamat,

b) a vizsgaz6 természetes személyazonosit6 adatait és oktatasi azonositd szamat,

c) a Vizsgakézpont megnevezését, cimét,

d) a szakképesités
da) azonosito szamat és megnevezését,
db) Eurépai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerintiszintjének meghatarozdsara vonatkoz6 megjel6lését,

e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért eredményt

szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.

19



\ l VIZSGAKOZPONT
h

f) a vizsgdzo képesits vizsgéan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,
g) a Vizsgakdzpont hatdrozatat és a zaradékokat, valamint

h) a képesité bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.
A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni.

Vizsgajegyz6kényv (Szkr. 284. §)

A képesitd vizsgardl vizsgajegyzékonyv késziil (3. sz. melléklet) amely idérendben tartalmazza a
képesits vizsga 6sszes eseményét.

A vizsgajegyzGkdnyv tartalmazza:

1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és utonevét, valamint a
vizsgaval dsszefiiggé szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,

2. annak a vizsgdzonak a csaladi és uténevét, aki

2.1. szabalytalansdg miatt a képesitd vizsga folytatdsatdl eltiltasra kerdilt,

2.2. a képesits vizsgan igazolhatd okbél nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni, megjel6lve
azt a vizsgatevékenységet, amelyb6l potldvizsgat kell tennie,

2.3. a képesitd vizsgdn igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills
vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

2.5. a képesits vizsga valamely vizsgatevékenysége alél mentesitésre keriilt, valamint a felmentés
okat és az alapul szolgalé dokumentumokat,

3. avizsgafeliigyelS képesit6 vizsgdval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését.

A képesit§ vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetSen a vizsgajegyz6konyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozzé a vizsgadsszesit§ ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benydjtott okiratok
masolatat. A vizsgajegyzGkonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitasi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitasénak helyszinét, személyi és térgyi feltételeit, azok biztositasanak
médijat, a feltételek megfelel§ségének tényét irdsban rogzité dokumentum.

A képesits vizsga jegyz6kdnyvét és valamennyi mellékletét a képesité vizsga jegyzbje, a

vizsgafelligyel és a vizsgabizottsag tovabbi tagja irja ala (Szkr. 284. § (3), és (4) bekezdése).
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Lebonyolitdsi rend (Szkr. 267 §, 276-277. §)

1. A lebonyolitési rendben (4. sz. melléklet) meg kell hatérozni (267. §):

1.1. A vizsgaprogramot, amely tartalmazza a projektfeladat adott vizsgacsoport altali
végrehajtasanak varhaté id6tartamat,

1.2. A vizsgacsoportra vonatkozéan azokat az adott képesitd vizsgara vonatkozo szabdlyokat,
amelyek meghatérozzak a mérési, ellenGrzési és értékelési feleldsséget,

1.3. A technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy részvételére vonatkozo
szabalyokat, valamint

1.4. A képesité vizsga lebonyolitasa sordn a helyi sajdtossagokat, amely a vizsgdzo, a vizsga bizottsag,

a megbizott EP és a Vizsgakdzpont szamara egyértelm(ivé teszi a képesit vizsga lebonyolitdsanak

korilményeit.

2. A képesitd vizsgat a lebonyolitdsi rend alapjan kell lebonyolitani.

2.1. Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdhet8k meg és folytathatok le.

2.2. Az egyes vizsgatevékenységeket az egyes vizsgatevékenységekhez elGirt altalanos és specialis
feltételek teljestilését az adott vizsgacsoport tekintetében biztosité helyszinen lehet lefolytatni.
2.3. A vizsgatevékenységek lebonyolitdsdnak helyszinét, személyi és térgyi feltételeit, azok
biztositdsdnak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irasban kell régziteni, amelyet a
vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsdg tovabbi tagja aldirdsukkal hitelesitenek. Ezt a dokumentumot
csatolni kell a képesits vizsga jegyzékdnyvéhez és a képesitd vizsgat kbvets 6t évig meg kell Grizni
(276. §)

2.4.A képesits vizsgat az elsd vizsgatevékenység napjét kovets harminc napon beliil be kell fejezni,
kivéve, ha a PK masként rendelkezik.

2.5. Ugyanazon vizsganapra - ha azt a programkovetelmények nem zérjdk ki - tobb
vizsgatevékenység szervezhet6. A vizsgazo egy vizsganapra esd vizsgatevékenységeinek dsszes ideje
nem haladhatja meg a nyolc 6rat. A nyolcéras idSkeret szdmitasakor a vizsgatevékenység
végrehajtasira meghatarozott maximélis id6t kell figyelembe venni.

2.6. A vizsgézé szamdra a képesit§ vizsga idStartama legfeliebb harom nap lehet. Ha a
vizsgaszervezés helyi sajdtossagai vagy rendkivilli esemény ezt indokolja, egy nappal

meghosszabbithatja. (277. §).
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Az EP, illetve a Vizsgakozpont a képesitd vizsga id6tartamat, ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai
vagy rendkiviili esemény ezt indokolja, egy nappal meghosszabbithatja. A meghosszabbitas tényét

és annak indokat a vizsgajegyzékonyvben rogziteni kell.

12. Képesit6 bizonyitvany kidllitisa (Szkr. 33-40. §)

Szakképesités megszerzésér6l képesits bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres képesité vizsgat tett. A
képesité bizonyitvany, valamint az azok kidllitdsénak alapjdul szolgalo nyomtatvany kozokirat. A
bizonyitvany elgéllitasanak koltségét annak kidllitdja viseli.

A képesit6 bizonyitvany tartalmazza

1. aképesit6 bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. a képesitd bizonyitvany kidllitésanak alapjaul szolgdlo vizsgatdrzslap szamat,

3. a vizsgatdrzslappal azonosan — a vizsgazo természetes személyazonositd adatat és oktatasi

azonosito szamat,

4. aszakmai képzést szervezd szakképz6 intézmény, illetve felnSttképzd nevét,

5. a feln8ttképzésrl szol6 torvény végrehajtasardl sz6lé6 11/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 1.
melléklete szerinti tanusitvany sorszamanak feltiintetésével utalni kell arra, hogy az altala
kigllitott tandsitvany alapjan keriilt sor a képesitd vizsga letételére,

a kiallité Vizsgakozpont nevét, cimét,
a képesit6 vizsga nyelvét,

a képesitd vizsga eredményét osztalyzattal,

v ® N o

a megszerzett szakképesités azonosité szamanak és megnevezésének megjel6lésével
tajékoztatast arrdl, hogy a képesitd bizonyitvany melyik szakképesités megszerzését igazolja,
és melyik programkdvetelmény (azonosité szimmal) alapjan tértént a megszerzése,

10. a megszerzett szakképesités Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési
Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatdrozasara
vonatkozé megjelolését,

11. a képesits bizonyitvéany killitasanak helyét és idejét, valamint

12. a Vizsgakdzpont vezetGjének aldirdsat.

A bizonyitvanyt a Vizsgakdzpont a térzslap alapjan — a térzslapon szerepl6 adatokkal egyezfen —
tolti ki, és azt a Vizsgakdzpont vezetdje irja ala.
A kitdltetlen okmanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a Vizsgakzpont vezet@je

vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.
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A Vizsgak6zpont nyilvantartdst vezet:
1. az ires okmanyokrél,
2. akiallitott és kiadott bizonyitvanyokrél, valamint

3. azelrontott és megsemmisitett bizonyitvanyokrol.
Az elrontott bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiteni.

A kitoltdtt, alairt bizonyitvanyok atadasardl a vizsgézok részére a Vizsgakdzpont gondoskodik,

ennek madjarol a vizsgazottakat elektronikusan értesiti.

Bizonyitvdny mdsodlat
Névvaltozas esetén, az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrél - a képzéshen részt vevé

személy kérelmére - a tdrzslap alapjan bizonyitvanymasod|at 3llithato ki.

Néwvaltozds esetén, a névvaltozast engedélyez6 okirat alapjan, a megvaltozott nevet a
vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti képesitd bizonyitvanyrol képesité
bizonyitvanymasodlatot kell kiadni. Az eredeti képesit§ bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy —
ha az érintett kéri — az ,ERVENYTELEN” felirattal vagy iratlyukasztéval torténd kilyukasztassal

érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az érintettnek.

Az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrol — kérelemre - a tdrzslap alapjan

bizonyitvanymasodiat allithato ki.

A képesité bizonyitvinymasodlat az eredeti képesit bizonyitvany poétlasara szolgdld, a

vizsgatérzslap tartalmaval megegyezé, a killitdsanak idSpontjaban hitelesitett kdzokirat.

A képesits bizonyitvanymasodlatnak — a néwvaltozas kivételével — szdveghden tartalmaznia kell az
eredeti képesitd bizonyitvanyon taldlhat6 minden adatot és bejegyzést. A képesitd
bizonyitvanymasodlaton zéradék formdjaban fel kell tiintetni a képesit6 bizonyitvanymasodilat
kiaddsanak az okat, tovabba a Vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadds napjat, valamint el kell latni

iktatdszammal és a Vizsgakdzpont vezetSjének alairdsaval.
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Képesitd bizonyitvanymdasodlat kiaddsa esetén, a vizsgatdrzslapon fel kell tintetni a kiadott
képesité bizonyitvdnymasodlat iktatdszamat, a kiadas napjét, tovébba azt, ha az eredeti képesit6

bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvénitottak.

A képesitd bizonyitvanyrél masodlatot sorszamozott képesit§ bizonyitvdnynyomtatvanyon nem

lehet kiadni.

A bizonyitvanymésodlatért jogszabalyban meghatarozott illetéket kell leroni (Szkr. 26. § (5)).

13. Iratkezelési szabalyok

A kinyomtatott torzslap egy eredeti példanyét a Vizsgakdzpont irattardban kell 6rizni, egy eredeti

példanyat pedig a szakképzési dllamigazgatasi szervhez kell eljuttatni személyesen.

A térzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni, és a targyév végén bekotve kell
irattarazni.

A vizsgajegyz6kdnyvet a Vizsgakozpont irattdraban &t évig kell 6rizni.

A Vizsgakézpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények iratkezelésére,
irattdrba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasira a kozfeladatot ellato szervek
iratkezelésének altaldnos kbvetelményeirdl sz616 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseit

kell alkalmaznia.

14. A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyzGjét és a vizsgabizottsag munkajat segitd szakért6t dijazas
illeti meg, amely — fiiggetleniil a vizsganapok szématdl — a vizsga teljes jd6tartamara sz4l (a
tovébbiakban: vizsgaztatasi dij).

A vizsgdztatdsi dij kifizetése kizér6lag a vizsgdval Osszefiigg6, jogszabdlyban elSirt feladatok
jogszer(i és teljes kori elldtasaval dsszefiiggéshen torténik. A vizsgdztatasi dij megallapitasanal, a
bejelentett a jévahagyott vizsgalétszamot kell figyelembe venni.

Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a vizsgabizottsagi
tag allando lakéhelyétsl eltér helységben keriil sor, Ggy szamdra a Vizsgakdzpont — kildn

megegyezés alapjan — a vizsgaztatasi dij mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet.
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A Vizsgakdzpont — kiilsn megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatdsarol és a
szallasarél, amely esetben az érintett személyt kiilon utazasi, és széllaskoltség nem illeti meg.
Amennyiben a Vizsgakézpont a mérésért vagy az értékelésért felelds vizsgabizottsagi taggal, a
jegyzbvel olyan munkavégzésre irdnyulé szerzddést kotott, amely tartalmazza a vizsgakkal
kapcsolatos feladatok elldtésat is, akkor e személyeket kiilon vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgéztatasi dij, tovdbba az utazési és szallaskoltség kifizetésére legkésébb a vizsga utolsé

vizsganapjat kovetd tizenot napon beliil keriilhet sor.
15. A vizsga felfliggesztése, a bizonyitvany visszavonasa

Vizsga felfiiggesztése kizérélag rendkiviili eseménnyel Osszefiiggésben torténhet, melyrél
jegyzdkonyv késziil. Vizsgakdzpont kivizsgéldst végez és szilkség esetén uj id6pontot jeldi ki.

Vizsgatevékenység  végzésének felfliggesztése  vizsgazod szabdlytalansagi  vétségével
dsszefiiggésben, kizarélag a tényallds rogzitésének idejéig kerlilhet. A képesitd vizsga folytatdsarol
(kovetkezs vizsgatevékenység), vizsgafeladat értékelhet@ségérdl kivizsgdlast kovetben a

Vizsgakdzpont hataroz.

Bizonyitvany visszavondsa
Abban az esetben, ha valamely ellenGrzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalds soran
bebizonyosodik, hogy szabélytalanség tortént a tanusitasi eljaras lefolytatdsa soran, Ggy a

Vizsgakozpont sajat hataskérben gondoskodik az érintett bizonyitvany visszavonasardl.

MELLEKLETEK: FORMANYOMTATVANY A MEGNEVEZESSEL ES AZ ELETBE LEPTETES DATUMAVAL AZONOSITVA

1. sz. melléklet Felmentési kérelem
2. sz. melléklet Megbizdlevél mintak
3. sz. melléklet Vizsgajegyz&kodnyv
4. sz. melléklet Lebonyolitasi rend

5. sz. melléklet Vizsgatorzslap

6. sz. melléklet Vizsgabsszesito iv
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Vizsgaszabdlyzat 1. szamu melléklet

Felmentési kérelem

N BV: oevtieeeseeeeeeeeesressasessseesamesesssss sesesarsessssnessssassess srnsasesensssnssst sis sheossssastsnisssaniatvansnsassansnsasssnsastsstentssns
S ZUI IS MV et i srcrestrecss s es st eresen e sseseseses s saraseassrases sa s sasas sha i bst e as SRe e b eR e rE SR s vas ar e e sr s eabsaaRsshn na s
ANYJA SZUIETEST NEVE: ..vrvueerrcenctree st es et sttt s s sta s s st e bR s s st b b s e st
SZUIELESI NElY, IHB: courvereeeescererireresisesie et stasiais e snr et s e s bbbt st et s bbb e
1Yol 11 1 AT U OO TRV OO PPIT PR
LEVEIEZEST CIMZ vuiereeeerereee e st esesesesssas st st st atssese e saesraneseas semrasshobensasase bt ehebssarasnstasabsbsanes st eesababsbnees
Telefonszam: ... E-MAL v s
SZakKEPeSitES MEEGNEVEZESE ... .ccviirieineriritssiise e s st st b s bt b e st st
Szakképesités aZONOSIEO SZAMA: ... iiriiiinitinriisri s sttt sb st b s ssaes

A szakképzési torvény végrehajtasardl szélé 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet képzési és kimeneti
kévetelmények / programkévetelmény* alapjan kérem felmentésemet. (*a kivant rész alahGzando)

Mellékelten csatolom (a kivant részt aldhtzéssal jeldlie) *:

e Igazolds - orszagos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért

eredményrdl.
e Igazolds a programkovetelményben meghatarozott, a vizsgatevékenységek aldli felmentések

feltételeinek teljesitésérél.

e A képesits vizsga tekintetében a beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi rendellenességgel kiizd§
tanuld, a sajétos nevelési igény(i tanul és a képzésben részt vevs fogyatékkal é16 személy részére
szakértdi bizottsadg szakért6i véleménye, hatdrozata.

O EZYED oot b s b s
*3 felmentési kérelemhez szitkséges igazolé dokumentum csatoldsa kételezd!

T8 1 ¢ £ ST PPPP PP
kérelmezd aldirdsa
DONTES

A szakképzésrdl sz616 2019. évi LXXX. térvény, és a szakképzésrdl szol6 torvény végrehajtasardl sz6l6

12/2020. (11.7.) Korm. rendelet 297. §, a Vizsgakdzpont bels§ szabalyzata értelmében és a bekuldott

dokumentum alapjan a felmentést

ENGEDELYEZEM NEM ENGEDELYEZEM

DATUITE oo rervecereseessnntsssssessesseestesssnerssastessanssssaenssesenrenneessssonasns

Vizsgakdzpont vezetd
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Vizsgaszabalyzat 2. szdmu melléklet

MEGBIZOLEVEL

a képesitd vizsga jegyzdje részére

Név:

Telefonszam:

Lakcim: .

Felkérem és kijeléldm Ont, a szakképzésrél sz6l6 2019. évi LXXX. torvény, a szakképzésrél sz616 térvény

végrehajtasarél szolé 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet, illetve a Vizsgakdzpont belsé szabdlyzata értelmében,
hogy

jegyz6i feladatkérét
maradéktalanul ldssa el az alabbi képesité vizsgan

A képesitd vizsga adatai: vizsgdzok szama: ............ f6

AZONOSItO 5ZAMA:  ceeercerccnre e

MEGNEVEZESE: ..orvrirerieisnsssssmrseretesssassssssrasonses

a képesitd vizsga idépontja: (év/hé/nap/éra/perc)
irdsbeli vizsgatevékenység: ...
projektfeladat: .o

a képesitd vizsga helye:
irésbeli vizsgatevékenység:
projektfeladat: e

Kérem, hogy a képesitS vizsgadokumentécié dtvétele ligyében mielébb felkeresni sziveskedjen.

Megbizasaval kapcsolatos feladatok, felel&sségek:

Jegyz6 az aldbbi feladatok elldtdsaért felelds:

- szervezi és osszedllitja a vizsgacsoportokat, értesitést killd a vizsgdzénak a vizsga helyszinérdl,
idGpontjarol és a vizsgdn vald részvétel feltételeirdl. Az Osszedllitott vizsgacsoportok adatait visszakuldi
a Vizsgakézpontnak tovabbi adminisztracié végett,

- aVizsgakdzpont képviseletében gondoskodik a vizsgéztatds feltételeinek biztositasarol,

- vezeti a vizsgadsszesitd ivet és vizsgajegyzékdnyvet,

- Osszesiti a képesits vizsga részeredményeit,

- kiegésziti az elektronikusan mar Vizsgakdzpont altal részben kit6ltott vizsgatorzslap kulivet, és belivet
a hianyzé adatokkal — vizsgaszdmok és t6rzslapszémok kezelése megadott listabol,

- elvégzi a képesits vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

- felel a vizsgatdrzslap dsszeolvasasaért, egyezéséért,

- gondoskodik a képesité vizsga lezardsat kovetSen a képesitd vizsga dokumentumainak
(vizsgadsszesit, vizsgajegyz6kdnyv, térzslap kiiliv) a vizsgabizottsag altal térténd hitelesitésérdl,

- a vizsga helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését végzi (megfigyelés kiemelt teriilete a
Vizsgakdzpont belsd szabélyzataiban rogzitett elSirdsok betartdsa),
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- ellenérzi a szakképesitéshez tartozé programkdvetelményben, a vizsgara bocsatas el6feltételeként
meghatérozottak teljesiilését igazolé dokumentumokat (ezekrdl masolatot készit), valamint elvégzi a
Vizsgakodzpont altal kért személyi okmanyok elkérésével a vizsgazo személyazonositdsat.

Egyéb feladatai:
- amegbizas teljesitéséhez szilkséges szabdlyzatok ismeretében a vizsga lebonyolitasa;
- szabdlyossigat, partatlansédgot veszélyeztet§ esemény észlelése esetén intézkedés kérése a
vizsgabizottsagtol;
- abban az esetben, ha a probléma nem keriil megnyugtaté médon elharitésra, illetve, ha a hiba jellege
azt indokolja — az objektiv ftéletalkotds kévetelménye sériil, mely a vizsgazo mindsitését
befolyasolhatja — Gigy a Vizsgakdzpont vezet6jének haladéktalan értesitése.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

Nyilatkozom arrdl, hogy a feladat ellatasara vonatkozéan nem all fenn tsszeférhetetlenség.

A megbizas elfogadasaval kijelentem, hogy a Vizsgakozpont kovetelményének megfeleléen a vizsgaztatasi
eljarasban vallalt feladataimat, mashol betoltott egyéb feladataimtdl fiiggetlenill, partatlanul végzem és
barmely tudomdasomra jutott érdekellentétet jelentek.

Titoktartasi nyilatkozat

Kételezettséget vallalok arra, hogy nem adok ki bizalmas vizsgaanyagot, informacict, illetve nem veszek részt
tisztességtelen vizsgdztatasi médszerekben valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt birtokomba kerilt
informaciékat nem tarom fel harmadik fél szamara.

A képesité vizsga zarasat kovetSen 2 munkanapon beliil gondoskodnia kell az elkészitett vizsgadokumentumok
Vizsgakézpontba tovabbitdsardl, ajénlott tértivevényes kildeményként, gyorspostai szolgéltatassal, vagy
személyes dtadds- atvétellel.

Amennyiben egyéb okbdl mégsem tudja véllalni a megbizast, haladéktalanul értesiti a Vizsgakozpont vezetdjét
a lemondasrdl.

Datum:

Datum:

Megbizott
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MEGBIZOLEVEL

a képesitd vizsga vizsgabizottsaganak ..........c....... feladatokat ellato tagja részére

Név: .
Telefonszam: ...
Lakcim:

Megbizom Ont a szakképzésrél sz6l6 2019. évi LXXX. térvény, a szakképzésrél sz616 torvény végrehajtasardl
sz616 12/2020. (i1.7.) Korm. rendelet 268. § (1) bekezdése alapjan az alabbi képesits vizsga

................... feladatokat elldté vizsgabizottsdgi tagi

teenddk ellatasara.

A képesitd vizsga adatai: vizsgazok szama: ............ f6

azZoONOSItO SZAMA: e e
MEENEVEZESE: e
a képesitd vizsga idépontja: (év/hé/nap/éra/perc)
frasbeli vizsgatevékenység:
projektfeladat: e,
a képesitd vizsga helye:
frasbeli vizsgatevékenység: i,
projektfeladat: e

Megbizasédval kapcsolatos feladatok, felelsségek:

A vizsgaszabdlyzatban rogzitettek szerinti tevékenység elvégzése:

Mérési feladatot elldté tag

- avizsga mérési feladatait ellaté tagja végzi a vizsgdzo tudasanak a felmérését, melynek keretében
e atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az idpontjat,
e ellendrzi a projektfeladat megvalésitasénak Iépéseit, és rogziti azok eredményeit.
e aVizsgakdzpont szamdra kitolti az értékelési lapot,

Ertékelési feladatot elldté tag / vizsgafeliigyel6

- avizsga értékelési feladatokat ellato tagja
e mindsiti a vizsgazo teljesitményét,
e amérési feladatot ell4t6 tagtol kapott adatok és informacidk alapjan elvégzi az értékelést,

az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentacidt tovabbitja a Vizsgakdzpont vezetbjének,
e az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja irja ala.
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- felel a vizsga szabalyszer(iségéért, tovabba
a képesitd vizsga megkezdése eltt
e ellendrzi a képesits vizsga el6készitését, a szilkséges szakmai, targyi és személyi feltételeket, az
egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét,
e a vizsgabizottsag mérési feladatot elldté tagjanak bevonasaval ellendrzi a képesitS vizsga elGirt
dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfelel&ségét,
o vezeti a képesitd vizsgét és jovahagyja a vizsgajegyz6konyvet,
o tajékoztatja a vizsgdzékat az egyes vizsgatevékenységek elbtt az ket érinté dontésekrdl,

tudnivalokrol,
« gondoskodik a képesité vizsga iratainak szabdlyszer( kiallitasarol és hitelesitésérdl, feltigyeli a képesité

vizsga jegyz6jének munkajat,
e ellendrzi a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitését igazolé eredeti dokumentumok hitelességét.

A vizsgabizottsdg feladatai:
e Részt vesz a képesits vizsga megkezdése el6tt a munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségugyi eléirasokrol

52616 oktatason.
e A Vizsgakdzpont szabalyzatainak megismerése és az abban foglaltaknak megfeleld munkavégzés.
e Megteszi az észrevételeket a vonatkozé programkévetelményben leirtakkal kapcsolatban, mely az

oktatasban tapasztaltak alapjan szakmai egyeztetést igényelhet.
e Megteszi a vizsgaszervezéssel kapcsolatos észrevételeit melyekkel a folyamatok fejleszthetdk,

javithatok.

Kérem, hogy a képesitd vizsgan a fentiekben feltiintetett szakképesitésre vonatkozo programkoévetelmény,
valamint a szakképzésr8l szdlé torvény végrehajtasdrél sz6l6 12/2020. (1.7.) Korm. rendeletben és a
Vizsgakdzpont vizsgaszabélyzataban foglaltak szerint sziveskedjen eljarni.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

A rendelkezésére bocsatott informaciok alapjan kijelenti, hogy a vizsgdzok képesit§ vizsgara torténd
felkészitésében nem vett részt / részt vett” és nem hozzatartozdja a jeldlteknek.

*(megfeleld rész aldhlizandd)

Partatlansagi nyilatkozat

Megbizas elfogadasaval véllalja, hogy munkdja sordn pértatlanul jér el, melynek keretében nem tesz
kiilénbséget az egyes jeldltek kdzott. Munkajat minden jelolt tekintetében azonos szakmai szinvonalon latja el.

Amennyiben a munkavégzése soran kideriil, hogy olyan ismerd&si viszonyban all a vizsgazoval, illetve olyan
potencialis érdekellentét all fent, ami befolydsolja az objektiv itéletalkotasat, azt haladéktalanul jelzi.

A megbizds elfogadaséval kijelentem, hogy a Vizsgakdzpont kovetelményének megfelelGen a vizsgdztatasi
eljarasban véllalt feladataimat, mashol betéltott egyéb feladataimtél fuggetlenil, pértatlanul végzem és
barmely tudomdsomra jutott érdekellentétet jelentek.
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Titoktartasi nyilatkozat

Kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informécidt, illetve nem vesz részt
tisztességtelen vizsgaztatasi modszerekben valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt birtokdba keriilt
informacidkat nem tarja fel harmadik fél szdmara.

Datum:

Datum:

Meghizott
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MEGBI{ZOLEVEL
a képesitd vizsgan résztvevd egyéb ...........cc.... feladatokat ellato6 tagja részére
Név:
Telefonszam: ...
Lakcim: ...

Megbizom Ot a szakképzésrél sz616 2019. évi LXXX. torvény, a szakképzésroi 5266 torvény végrehajtasardl
sz616 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet alapjén, illetve a Vizsgakdzpont belsé szabdlyzata alapjan az alabbi
képesits vizsgan a

................... . feladatok ellatasara

A képesitd vizsga adatai: vizsgdzdk szama: ............ 6

AzZONOSItO SZAMA: e
MEENEVEZESE: e
a képesité vizsga idépontja: (év/hé/nap/dra/perc)
irasbeli vizsgatevékenység:
projektfeladat: e
a képesitd vizsga helye:
irasbeli vizsgatevékenység: e
projektfeladat: e

Kérem, hogy a képesits vizsgdn a fentiekben feltiintetett szakmara vonatkozo jogszabalyban megjelent
programkévetelmény, valamint a 2019. évi LXXX. torvény végrehajtasarol szélé 12/2020. (11.7.) Korm.
rendeletben, illetve a Vizsgakozpont vizsgaszabdlyzataban foglaltak szerint sziveskedjen eljarni.

Teremfeliigyeld

- A vizsgatevékenység megkezdése elétt ellenérzi a jelenlévék személyazonossagat, tltetési rendet
készit és téjékoztatast ad az irdsbeli vizsgatevékenység szabélyairdl, a hasznalhaté segédeszkdzokrol,
tovabba az elkévetett szabdlytalansag kévetkezményeirdl, az etikai szabalyokrdl.

- Ellendrzi, feligyeli a vizsgatevékenység szabalyossagat.

- Vezeti az Ulésrendben az esetleg tavozds és visszaérkezés id6pontjat, valamint a vizsgatevékenység
befejezésének id6pontjat.

- Szabdlytalansdg észlelése esetén felfiiggeszti a vizsgazé vizsgatevékenységét irasban rogziti ennek
tényét, tovabbd a felfiiggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, majd ezt kovetben
engedélyezi a vizsgdzdnak a vizsgatevékenység folytatasat.

- Avizsga befejezését kdvetSen haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a Vizsgakdzpontnak.
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- A szabélytalansaggal kapcsolatban kilén jegyz6kdnyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell
minden olyan adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a szabalytalansag tényének és kériilményének
megallapitasat, az érintett vizsgdzo és feliigyel§ nyilatkozatat, tovdbba azt, hogy a vizsgazot
tajékoztattdk a szabalytalansdg elbiraldsdval kapcsolatos eljardsrél és a szabalytalansag
kdvetkezményeirdl. A jegyzékdnyvet a feliigyels, a vizsgaz6 és a vizsgafellgyelS irja ald.

Folyosofeliigyeld

- Biztositja, hogy a vizsgatevékenységet megszakito, vizsgatermet dtmenetileg elhagyé személy senkivel
ne kerdljén kapcsolatba.

Technikai feltételeket biztosité személy

- Felel8s a technikai feltételek folyamatos biztositasaért.
- Kézremiikddik az esetlegesen felmeriil§ technikai problémak elharitdsaban.
- Biztositja a balesetmentes munkavégzés feltételeit.

Kijelenti, hogy a feladatok elvégzéséhez el6irt feltételekkel rendelkezik.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

Nyilatkozik arrél, hogy a feladat ellatasdra vonatkozéan nem all fenn dsszeférhetetlenség.

Partatlansagi nyilatkozat

Megbizas elfogadasaval véllalja, hogy munkdja sordn partatlanul jér el, melynek keretében nem tesz
kiilonbséget az egyes vizsgdzok kdzott. Munkajat minden vizsgazé tekintetében azonos szakmai szinvonalon
latja el.

Amennyiben a munkavégzése soran kideriil, hogy olyan ismerdsi viszonyban all a vizsgdzaval, illetve olyan

potencidlis érdekellentét all fent, ami befolyasolja a partatlansagi elveknek megfelel6 munkavégzését, azt
haladéktalanul jelzi.

A megbizas elfogadasaval kijelentem, hogy a Vizsgakdzpont kdvetelményének megfeleléen a vizsgdztatasi
eljarasban véllalt feladataimat, mashol betéltott egyéb feladataimtol fliggetleniil, partatlanul végzem és
barmely tudomasomra jutott érdekellentétet jelentek.

Titoktartasi nyilatkozat

Kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informéciét, illetve nem vesz részt
tisztességtelen vizsgaztatdsi modszerekben valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt birtokdba keriilt
informacidkat nem térja fel harmadik fél szamara.

Datum:

Datum:

Megbizott
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Vizsgaszabalyzat 3. szdm0 melléklet
Vizsgaszam:
Mellékletek szama:

VIZSGAJEGYZOKONYV
képesité vizsgdrol

A képesitd vizsga adatai:

A Vizsgakozpont neve:
A Vizsgakdzpont cime:
A vizsgaztatasra feljogosito engedély vagy jogszabaly:

A szakmai képzés szervezbjének neve:
A szakmai képzés szervezéjének cime:
A szakmai képzés befejezésének ideje:

A vizsgaztatott szakképesités programkévetelményének azonositd szama:
A vizsgaztatott szakképesités programkdvetelményének megnevezése:

A vizsgdra jelentkez6k szdma: f6
A vizsgara bocsathaték szdma: f6
Javitévizsgara jelentkezbk szama: fé
Pétlévizsgdra jelentkezék szama: 6
igazoltan nem jelent meg: fé
lgazolatlanul nem jelent meg: fé
Nyito6 értekezlet

Helyszine:

Id&pontja:

Jelen vannak:

A vizsgafeliigyel6/ a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja:
A vizsgabizottsdg mérési feladatokat elldto tagja:

Jegyz6:

A vizsgabizottsag hatdrozatai:
— elfogadta a Lebonyolitdsi rendet
— ellendrizte a programkdvetelmény altal elirt személyi és targyi feltételek megfelelGségét
— elfogadta a javasolt irasbeli, projektfeladat feladatsorokat
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—  ellendrizte a vizsgdzok programkovetelményben el6irt vizsgara bocsatds feltételeit, természetes
személyazonosité adatait

Vizsgatevékenység(ek)
(a vizsgatevékenység megkezdése el6tt)

A vizsgabizottsag jelen Iévs tagjai tdjékoztatjdk a vizsgdzokat a vizsga tervezett, Lebonyolitasi rendben
elfogadott menetérél.

A vizsgatevékenység megnevezése (irasbeli vizsga):

Helyszine:
Id6pontja:
Megjelent vizsgdzdk szama: fé
Igazoltan tavol: fé
Igazolatlanul tavol: fé

Jelen vannak:
A vizsgafeliigyel6/ a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja:

A vizsgabizottsdg mérési feladatokat ellaté tagja:

Jegyz6:

A vizsgabizottsag hatarozata:

A vizsgazék azonositésa a személyazonossagi okményaik ellenGrzésével megvaldsult. A jelentkezéskor

megadott adatok alapjan - a vizsgdzok tekintetében - a hiteles ellendrzése megtortént.

A vizsgatevékenység megnevezése (projektfeladat):

Helyszine:
Idépontja:
Megjelent vizsgdzok szdma: fé
Igazoltan tavol: fé
Igazolatlanul tévol: fé

Jelen vannak:
A vizsgafelligyel6/ a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellaté tagja:

A vizsgabizottsdg mérési feladatokat elldtd tagja:
Jegyz6:

A vizsgazékat tdjékoztattdk a gyakorlati vizsgatevékenység rendjérdl és a vizsgaval kapcsolatos egyéb
tudnivalékrél, tovabba a gyakorlati vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi,
tizvédelmi, egészségvédelmi elirasokrél, melyet a jegyzékonyv 4. szému mellékleteként csatolt nyilatkozat
alairasaval igazolnak.

A vizsgabizottsag hatarozata:
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—~ A megjelent vizsgdzok a Programkovetelményben megfogalmazott elvardsoknak eleget téve

teljesitették a vizsgafeladatokat.
—  Avizsgahelyszin hidnytalanul rendelkezésre dllt, a vizsgatevékenység elvégzéséhez sziikséges személyi
és targyi feltételek megfeleltek a jogszabdlyi elGirasoknak.

Zaro értekezlet

Helyszine:

{dépontja:

Megjelent vizsgdzok szama: fé
Igazoltan tavol: fé
Igazolatlanul tavol: fé
Sikeresen vizsgazok létszama: fé
Sikertelendl vizsgazok létszama: fé

Jelen vannak:
A vizsgafeliigyel6/ a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja:

A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellaté tagja:
Jegyz6:

A vizsgabizottsag hatarozata:

A vizsgafeliigyel6 képesitd vizsgaval kapcsolatos tapasztalatai:

A jegyzékényv elfogadasédnak hiteléil.

Datum:
Vizsgafelligyel6 / a vizsgabizottsdg értékelési A vizsgabizottsdg mérési feladatokat
feladatokat ellaté tagja ellato tagja
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Vizsgaszabdlyzat 4. szamu melléklet

Vizsga azonosité szdma:

LEBONYOLITASI REND
képesité vizsgahoz
(Vizsgajegyz6kodnyv 1. szamu melléklete)

Készités idépontja:

A képesité vizsga adatai:

Idépont:

A Vizsgakdzpont neve:

A Vizsgak&zpont cime:

Vizsgdztatdsra feljogosité engedély vagy jogszabaly:

A szakmai képzés szervez6jének neve:
A szakmai képzés szervez6jének cime:
A szakmai képzés befejezésének ideje:

A vizsgaztatott szakképesités programkovetelményének azonosit6 szama:
A vizsgaztatott szakképesités programkovetelményének megnevezése:

A vizsgdra jelentkezék széma: fé
A vizsgdra bocsdthatok szama: fé
Javitévizsgdra jelentkezék szama: fé
Pétldvizsgdra jelentkez6k szama: fé

Jelen vannak:

A vizsgafelligyeld/ a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja:
A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellato tagja:

Jegyz6:

A vizsgafeladatok megnevezése:

Végrehajtasara
rendelkezésre all6 id6
hozzarendelt 3
g . 2 sdlyo | [perc] Mt
sor- |vizsgatevékenysé | vizsga- oy letszam
szdm | g megnevezése |tevékenység szébeli . [f6]
i [%] .__ | projektfelada
ipus magyaraza A=
t t elvegzése
[perc] [perc]
1. irasbeli
2. irasbeli
3. projektfeladat
4, projektfeladat
5. projektfeladat
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Vizsga |Vizsga ; : 2
vizsgatevékenység 2021, | 2021. szerep agitagneve |m

vizsgafelligyeld

1 irasbeli neve
mérési
feladatokat
ellato tag neve
vizsgafelligyeld
neve

2. |irasbeli mérési
feladatokat
ellaté tag neve
vizsgafelligyeld
neve

3. | Projektfeladat mérési
feladatokat
elldté tag neve
vizsgafelligyel6
neve

4. | Projektfeladat mérési
feladatokat
ellaté tag neve

A vizsgatevékenységek sorrendje, a vizsgatevékenységek idStartama és a bizottsagi tagok kézotti

munkamegosztas:

Datum:

Vizsgafelligyeld / a vizsgabizottsag értékelési feladatokat A vizsgabizottsdg mérési feladatokat
ellatd tagja ellaté tagja

Jegyz6
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Vizsgaszabdlyzat 5. szdmu melléklet

VIZSGATORZSLAP
KULIV
Vizsgaazonosité szam:

A vizsgakbzpont megnevezése, cime:

A vizsgaszervezésre feljogositd jogszabdly vagy hatarozat széma, a hatérozatot kiadmanyozo hatésag
megnevezése:

A képesitd vizsgan megszerezhet6 szakképesités programkévetelményének azonositd szama:

megnevezése:

A képesitd vizsgdn megszerezhetd szakképesités megnevezése:

A torzslapba 6l szamig beirt vizsgdzé a vizsgakdzpont altal megbizott
vizsgabizottsag elstt vizsgat tett.

A képesit§ vizsga helyszine és id6pontja:
A képesitd vizsga nyelve:

A vizsgafeliigyel® / A vizsgabizottsag értékelési A vizsgabizottsag mérési
feladatokat ellatd tagja feladatokat ellatdé tagja
(név) (név)

A vizsgatorzslap a fentiek szerinti vizsgén a vizsgabizottsag el8tt vizsgazok vizsgakdzpont altal rogzitett
adatait és eredményeit tartalmazza. A vizsgatérzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany
elkiildését kdvetSen nem mddosithaték.

Hitelesitve:

Jegyz§ A vizsgakdzpont vezetdje

(név) {név)
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VIZSGATORZSLAP
BELIV

Vizsgatorzslap szam:

A vizsgazd neve:

Sziiletési név:

Szliletési hely:

Szlletési id6:

Anyja sziiletési neve:

Oktatdsi azonosité szama:

A vizsgakézpont megnevezése, cime:

A képesits vizsgan megszerezhetd szakképesités programkoévetelményének azonosité szdma:

megnevezése:
A képesitd vizsgan megszerezhetd szakképesités megnevezése:

Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje:
Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje:
Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintje:
A vizsgdzo képesitd vizsgan elért eredménye:

- szézalékkal:
- osztalyzattal:
A vizsgakdzpont hatarozata(i) és zaradékok:

A kidllitott képesit6 bizonyitvany sorozatjele és sorszama:

A vizsgatevékenységek:

1 A vizsgatevékenység | Az elért eredmény

A vizsgatevékenység | A vizsgatevékenység

5 ; értékelési 379- 2
megnevezése jellege szaza osztaly

sllyaranya |ékkal zattal

|
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